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1. TIPODEINFORME i
INFORME PARCIAL: X INFORME FINAL: CUOTANo1 —

Fecha informe: Dia: 30 Mes: NOVIEMBRE 2022 /

2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SU EJECUCION

isponibilidad y ﬁeg‘isﬂé presupuestal con fecha: ///
Contrato: X Convenio: ___ #:040.10.05.22.3834 CDP 8100003467 del 11 de NOVIEMBRE de 2022.
_ RPC 9100000710 del 18 de NOVIEMBRE de 2022. / 2
Nombre Contratista: Maria Fernanda Aldana Nieva DocuTeﬁto de identificacion No. C.C. 66.775.209 /

Fecha Inicio: 18/11/2022 / Plazo de Ejecucién: 1 MES Y 13 DIAS Fecha Terminacion: 30/12/2022 //

Proceso [ area: P4 JURIDICA Nombre supervisor: MARIA FERNANDA CASTANEDA ORTEGA

Objeto del contrato: Contratar una prestacién de servicios de manera independiente, con una persona
natural, profesional con seis (6) meses de experiencia sin subordinacion juridica ni vinculo laboral alguno
con el INCIVA con el fin de ejecutar el proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES DE EDUCACION
AMBIENTAL DENTRO DEL PROGRAMA DE GESTORES AMBIENTALES 2021-2023 VALLE DEL
CAUCA’, el cual busca llevar a cabo la actividad de promover procesos para la toma de conciencia de la
educacion ambiental, en lo referente a realizar actividades del plan de comunicaciones del proyecto y en
las actividades que se requieran para llevar de manera eficiente la ejecucion del proyecto en
cumplimiento de los objetivos institucionales del Eje No 02: “Educacién ambiental, investigacion,
desarrollo tecnolégico y la innovacién para la proteccién de la biodiversidad” del Plan Estratégico del
INCIVA vigente.

Proyecto (Rubro): Implementacion de acciones de educacién ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-
2023 Valle del Cauca

Eje Plan Estratégico INCIVA: Educacién Ambiental, Investigacion, Desarrollo Tecnolégico y la Innovacion para la proteccion de
la biodiversidad.

Pilar Plan de Desarrollo Departamental: Linea estratégica
Valle departamento verde y sostenible

Programa Plan de Desarrollo Departamental: Educacién
Ambiental Integral

Linea de accion: Valle fortalece la cultura ambiental
Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: Participacién
para la gestion ambiental

Meta Plan de Desarrollo Departamental: Ejecutar 1 accién orientada a la educacién ambiental dentro del programa de
gestores ambientales durante el cuatrienio

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
‘CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

%
cumplimiento
(solo informe
final)

Actividad No. Descripcién Obligacién/ Actividad

Gestionar, promover, disefiar, realizar y/o planear actividades institucionales
y/o comunitarias de socializacion, sensibilizacion, y divulgacién, en materia
de educacién ambiental, asi como disefio y ejecucién de estrategias de
1 concientizacién, respecto a problematicas ambientales en los diferentes
temas ambientales y del recurso hidrico lideradas por el Gobierno
departamental y el INCIVA o aquellas donde se participe en asocio con otros
actores publicos, privados, académicos y de la sociedad civil.

Apoyar a la formulacién, ejecucion y presentacion del plan de trabajo del
equipo de comunicaciones a la Subdireccion de Mercadeo y Divulgacion
2 para el proyecto ‘Implementacion de acciones de educacion ambiental
dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca”,
por cada entrega de informe de actividades

. Apoyar el desarrollo de contenidos de comunicacion corporativa,
periodistico e informativo, a la Subdireccién de Mercadeo y Divulgacion
3 para el posicionamiento de las marcas institucionales del programa de
gestores ambientales, INCIVA y la Gobernacién del Valle.
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Participar en las reuniones de seguimiento y control a plan de trabajo con
el equipo de comunicaciones para la promocién y divulgacién del proyecto
“Implementacién de acciones de educacién ambiental dentro del programa
de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca”, por cada entrega de
informe de actividades.

Apoyar en la planeacion y ejecucion de jornadas ambientales comunitarias
de trabajo articulado entre el sector publico, privado y de la sociedad civil;
en el marco del Implementacion de acciones de educacién ambiental dentro
del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca®, por cada
entrega de informe de actividades.

Apoyar el fortalecimiento de los procesos de identidad comunicativa de las
diferentes estrategias a implementar, en el marco del desarrollo de las
actividades enfocadas a la educacién ambiental.

Ejercer las demas actividades que le sean asignadas, de acuerdo al objeto
del contrato..
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EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1:

e Difundié actividad pedagégicas con el grupo de Gestores ambientales en el Barrio Betania el
dia 20 de Noviembre del 2022, con actividad de recuperacion de zonas verdes y espacios de
sana recreacioén en el parque del sector.

* Apoyo personal de gestores ambientales en la socializacion del proyecto huertas escolares y la
importancia de poder tener una huerta en la Institucién José Marti del barrio San pedro el dia 23
de Noviembre de 2022.

e Participo de jornada pedagégico con estudiantes de la Instituciéon educativa Julio Cesar Arce del
Barrio Colombia el dia 23 de noviembre de 2022 donde los estudiantes recibieron charlas
relacionadas con la elaboracion de pesebres ambientales y el no uso de la pélvora.

e Acompaiid a los Gestores ambientales en la jornada de sensibilizacion y toma del peaje de la
recta Palmira- Cali el dia jueves 24 de noviembre de 2022, los gestores entregan informacién de
interés turistico y bolsas reutilizables para que no se arroje basura a las carreteras del Valle.

o Difundié actividad realizada por los Gestores Ambientales en la Institucion educativa Julia Lépez
de Escobar en el Corregimiento de Rozo el dia 22 de noviembre de 2022 relacionada con
seguimiento al proyecto de huerta escolar que tiene la institucién.

e Participd de jornada de sensibilizacién IMDER Palmira con escuela de futbol, el dia 22 de
noviembre los gestores ambientales socializaron la ficha metodolégica Semillas para la Vida al
grupo de deportistas.
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Actividad No. 2:

Actividad No. 3:

Se reunid via internet con Katherine Sarria de Comunicaciones para coordinar todo lo referente
al manejo de contenidos, cubrimiento y publicacién de material audio visual y fotos del trabajo
de los Gestores ambientales de Palmira. El dia lunes 22 de noviembre de 2022

Participé en reunién del equipo de comunicaciones y mercadeo para conocer los nuevos
lineamientos y enfoque del cubrimiento de notas de acuerdo a los temas propuestos para
temporada decembrina. El miércoles 23 de noviembre de 2022

Particip6 en reunién de coordinadores de Palmira con los Gestores ambientales para indicarles
las directrices del cubrimiento de notas audiovisuales y de fotografia.

Apoy¢ el tema de elaboracién de textos con los temas semillas para la vida, el cual ha sido
socializado en instituciones educativas y juntas de accién comunal, el uso de material reciclado
para pesebres y el no uso de pélvora, el cual ha sido socializado con estudiantes de colegios

urbanos y rurales, huertas escolares y el tema de redaccién de notas para difusion en redes y
boletines institucionales.
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e Difundié en medios de comunicacion local de Palmira La Q digital y Armonias del Palmar notas
relacionadas con los gestores ambientales y su trabajo en las comunidades, tales como visitas
a instituciones educativas y tomas a parques de los barrios con pedagogia ambiental.
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Actividad No. 4:

° Particip6 activamente en las solicitudes de apoyo redaccion de textos para redes ;
sociales de INCIVA, boletin de prensa y piezas publicitarias que requiera el equipo de trabajo |
para organizar temas o apoyar cubrimientos especificos de los Gestores Ambientales.
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Actividad No. 5:

e Apoy0 y participd de actividades realizadas como recuperacion de parque infantil en el barrio
santa maria del palmar, taller pedagégico cuidado de fuentes hidricas, implementacion huertas
caseras y huertas escolares por los Gestores ambientales en las comunidades con apoyo de

residentes, miembros de JAC, Fundaciones religiosas para liderar estrategias del cuidado del
entorno e iniciativas de programas ambientales.

Actividad No. 6:

» Realiz6 notas periodisticas de los Gestores ambientales y sus actividades como
intervenciones en colegios, apoyo actividades con la difusién medios locales.
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Actividad No. 7:

e Para el periodo de noviembre no le fueron asignadas actividades adicionales
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Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron del 18 al 30 de noviembre
de 2022, cumpliendo con el 100% de las mismas.
Estado de Recibo a Satisfaccion de Servicios: (Solo aplica para el informe final):
avance de la
actividad / Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccién por parte
compromiso |del INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL
(concepto del | PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los
supervisor) servicios prestados pactados en el Contrato. N. 040.10.05.22 XXX

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar
los motivos y circunstancias en el campo “Observaciones”.

Observacione
s

Otros

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final)

Que el Contratista Maria Fernanda Aldana, identificado(a) con cédula de ciudadania
No 66.775.209 de Palmira vinculado al proceso P4 juridica. Mediante contrato de
Prestacion de Servicios No. 040.10.05.22.3834 de 17 de noviembre de 2022, durante
el tiempo comprendido XXXXXXXX de 2022, a la fecha no posee elementos
devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para la Investigacion y la Preservacion
del Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por parte de esta
oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestién Documental y otros
sistemas, entrego Backup al supervisor del contrato.

5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO

OBLIGACION
No. Planilla:
Sistema de Salud, Sistema de Pensionesy  Operador:
Riesgos Laborales Fecha de Pago: :
Periodo de pago &

Observaciones:

6. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concept
o
. . Fecha
Concepto Valor (Anticipo | (44/mm/a Valor Observaciones
avaf;ces, a)
" pagos)
Valor inicial del /
et $6.000.000 {/ | | Cuota 1
Valor adiciones $0.00 ,| | Cuota 2
Valor total del
i o $6.000.000 /|| Cuota3
Valor pagado $0.00 Cuota 4
Valor causado que /
no se ha pagado $3.000.000 Cuota 5
Valor total
ejecutado $3.000.000 f p Cuota 6
Valor saldo por /
ejecutar $3D_90.000 Cuota 7
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INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:

'Para efectos de disminucion de la base de retencién en la fuente, anexo copia

legible de los siguientes documentos: dinsnsgl Al ol ot kel
. Recibo de consignaciéon en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X

Construccion AFC del periodo de la cuota. 5 ity
. Recibo de consignaciéon en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X

del periodo de la cuota.

'El contratista no genera relacién laboral alguna con el Instituto para la Investigacién y la Preservacion
- del Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca, segtn el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de

- 7. INFORME JURIDICO

la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de
Seguridad Social Integral

' Suspensién (Cuando aplique): N/A
'Fecha de inicio de la suspension:
Fecha final de la suspension:
Cesién (Cuando aplique): N/A
 Fecha de inicio de la cesién:
Fechafinal de la cesion:
 Otrosi (Cuando aplique). _ :
' Fecha de inicio del Otrosi:
Fecha final del Otrosi: s lab 2
 Terminacion anticipada (Cuando aplique):

Acta de Liquidacion:
Observaciones al informe juridico:

8. INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO -

INSTANCIAS Y MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS

'Segun la Clausula Decima primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano conforma

a lo estipulado en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a
capacitacién apoyada se refieren a los mecanismos de participacion y control social a la gestion
administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los

30 gfs del mes Noviembre  de 2022

CONTRATISTA

N S \
\ _\.Oog ‘LC."J ‘—\if\x MNQC@ ﬂhk_wo

MARIA FERNANDA CASTANEDA ORTEGA Nombre: MARIA FERNANDA ALDANA
Cargo: Asesora Juridic C.C. Nro. 66775209 DE Palmira




Santiago de Cali, Noviembre 30 de 2022

Doctora 4
Maria Fernanda Castaiieda Ortega
Supervisora del contrato
Referencia: Informe del contrato de prestacion de servicios 040.10.05.22.3834
Contratista: MARIA FERNANDA ALDANA NIEVA
Periodo reportado: Del 18 de Noviembre al 30 de Noviembre de 2022
&
INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS -

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisora del contrato de prestacién de servicios
040.10.05.22.3834 del 17 de Noviembre del 2022 el informe de actividades ejecutadas con base en el
objeto contractual, durante el periodo comprendido entre el 18 de Noviembre al 30 de Noviembre de
2022 Durante este periodo la ejecucion del contrato se centré en:

Actividad No. 1:

Gestionar, promover, disefiar, realizar y/o planear actividades institucionales y/o comunitarias de
socializacién, sensibilizacién, y divulgacion, en materia de educacién ambiental, asi como disefio
y ejecucion de estrategias de concientizacion, respecto a problematicas ambientales en los
diferentes temas ambientales y del recurso hidrico lideradas por el Gobierno departamental y el
INCIVA o aquellas donde se participe en asocio con otros actores publicos, privados, académicos
y de la sociedad civil.

Difundi actividad pedagégicas con el grupo de Gestores ambientales en el Barrio Betania el dia
20 de Noviembre del 2022, con actividad de recuperacion de zonas verdes y espacios de sana
recreacion en el parque del sector.

Apoyé personal de gestores ambientales en la socializacién del proyecto huertas escolares yla
importancia de poder tener una huerta en la Institucién José Marti del barrio San pedro el dia 23
de Noviembre de 2022.

Participé de jornada pedagdgico con estudiantes de la Institucién educativa Julio Cesar Arce del
Barrio Colombia el dia 23 de noviembre de 2022 donde los estudiantes recibieron charlas
relacionadas con la elaboracién de pesebres ambientales y el no uso de la pélvora.

Acompaiié a los Gestores ambientales en la jornada de sensibilizacién y toma del peaje de Ia
recta Palmira- Cali el dia jueves 24 de noviembre de 2022, los gestores entregan informacion de
interés turistico y bolsas reutilizables para que no se arroje basura a las carreteras del Valle.

Difundi actividad realizada por los Gestores Ambientales en la Institucién educativa Julia Lopez
de Escobar en el Corregimiento de Rozo el dia 22 de noviembre de 2022 relacionada con
seguimiento al proyecto de huerta escolar que tiene la institucién.

Participé de jornada de sensibilizacion IMDER Palmira con escuela de futbol, el dia 22 de
noviembre los gestores ambientales socializaron la ficha metodolégica Semillas para la Vida al
grupo de deportistas.




Actividad No. 2:

2.Apoyar a la formulacion, ejecucion y presentacion del plan de trabajo del equipo de comunicaciones a
la Subdireccion de Mercadeo y Divulgacién para el proyecto “Implementacion de acciones de educacion
ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca”, por cada entrega
de informe de actividades.

e Me reuni via internet con Katherine Sarria de Comunicaciones para coordinar todo lo referente
al manejo de contenidos, cubrimiento y publicacién de material audio visual y fotos del trabajo de
los Gestores ambientales de Palmira. El dia lunes 22 de noviembre de 2022

e Participé en reunién del equipo de comunicaciones y mercadeo para conocer los nuevos
lineamientos y enfoque del cubrimiento de notas de acuerdo con los temas propuestos para
temporada decembrina No uso de Pdlvora, Semillas para la Vida, Pesebres Ambientales y
Educacién ambiental. El miércoles 23 de noviembre de 2022

e Participé en reunién de coordinadores de Palmira con los Gestores ambientales para indicarles
las directrices del cubrimiento de notas audiovisuales y de fotografia.




Actividad No 3.

.3. Apoyar el desarrollo de contenidos de comunicacién corporativa, periodistico e informativo, a la
Subdireccion de Mercadeo y Divulgacion para el posicionamiento de las marcas institucionales del
programa de gestores ambientales, INCIVA y la Gobernacién del Valle.

e Apoye el tema de elaboracién de textos con los temas semillas para la vida, el cual ha sido
socializado en instituciones educativas y juntas de accién comunal, el uso de material reciclado
para pesebres y el no uso de pdlvora, el cual ha sido socializado con estudiantes de colegios
urbanos y rurales, huertas escolares y el tema de redaccioén de notas para difusion en redes y
boletines institucionales.

e Difundi en medios de comunicacion local de Palmira La Q digital y Armonias del Palmar notas
relacionadas con los gestores ambientales y su trabajo en las comunidades, tales como visitas
a instituciones educativas y tomas a parques de los barrios con pedagogia ambiental.
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Actividad No 4.

4. Participar en las reuniones de seguimiento y control a plan de trabajo con el equipo de
comunicaciones para la promocion y divulgacion del proyecto “Implementacién de acciones de
educacion ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca”, por
cada entrega de informe de actividades.

e Participé activamente en las solicitudes de apoyo redaccion de textos para redes sociales de
INCIVA, boletin de prensa y piezas publicitarias que requiera el equipo de trabajo para
organizar temas o apoyar cubrimientos especificos de los Gestores Ambientales.
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Actividad No 5.

5. Apoyar en la planeacién y ejecucion de jornadas ambientales comunitarias de trabajo articulado entre
el sector publico, privado y de la sociedad civil, en el marco del Implementacién de acciones de
educacién ambiental dentro del programa de gestores ambientales 2021-2023 Valle del Cauca”, por
cada entrega de informe de actividades.

Apoyé y participé de actividades realizadas como recuperacion de parque infantil en el barrio

santa maria del palmar, tomando fotografias de la actividad.

Apoyé el taller pedagogico cuidado de fuentes hidricas realizado en la institucion educativa Julia
Lopez del corregimiento la Acequia con los estudiantes de grado 6 y 7 de la jornada de la mafnana
con fotografias y entrevistas.

Participé de la reunién para la implementacion huertas caseras y huertas escolares por los
Gestores ambientales con la comunidad, miembros de JAC, fundaciones religiosas para liderar
estrategias del cuidado del entorno e iniciativas de programas ambientales en el barrio Coronado
de Palmira con fotografias

Actividad No 6.

6. Apoyar el fortalecimiento de los procesos de identidad comunicativa de las diferentes estrategias a
implementar, en el marco del desarrollo de las actividades enfocadas a la educacion ambiental.

e Realicé notas periodisticas de los Gestores ambientales y sus actividades como intervenciones
en colegios hablando del no uso de pélvora y pesebres ambientales y demas apoy6 actividades
con la difusion medios locales.
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Actividad No 7.

7. Ejercer las demas actividades que le sean asignadas, de acuerdo al objeto del contrato.

e Para el periodo de noviembre no me fueron asignadas actividades adicionales

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligaciéon de

SEGURIDAD SOCIAL, segtn lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002,
modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.

Atentamente,

Ao e N0

MARIA FE ANDA LDANA o
CC 66775209
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Versién: 00
INCI VA HOJA DE RUTA PAGO CONTRATISTA FO-PAR-30
vErirmance Vil Fecha: abril 1 Pagina 1 de 1
del 2022 .
NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: Maria Fernanda Aldana Nieva ~~
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C. |OTRO: NUMERO: 66775209
COB_RO INICIAL: X |MENSUAL: FINAL: MES: Noviembre
MUNICIPIO/ CENTRO OPERATIVO Palmira
CON'I_'RATO 040.10.05.22.3834 del 17 de Noviembre DEL 2022.
cDpP NUMERO Y FECHA: 8100003467 Nov. 11 de 2022 /

REGISTRO PRESUPUESTAL

—

NUMERO Y FECHA 4900000710 Nov. 18 de 2022 /

NOMBRE DEL SLiP ERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMACION

/ FECHA DE |FECHA DE
DAt <& Pl
FIRMA dd/nilm/a
g:::;ig:::menm oficina de M % E:tﬂa; :;l::;:::memos oficina de =w
Documento Equivalente X E:;r:;;o de Planillas de Seguridad Social

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il (solo aplica en la cuotal)

Documento de Causacion

30..-{934

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotal)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacién Contratista
(solo aplica en la cuota final)

X
X
X

Informe de Supervisién

NOmero de comprobante de pago

g,

Certificacion bancaria (solo aplica en

la cuota‘l) o

/] -

FECHA:
0 dd/mm/aa
: = Pl
NOMB IEN RECIBE EN CONTABILIDAD IRMA: ‘}D 2’ 2 -
MOTIVO DE DEVOLUCION: FECHA: RECIBE: NOMBRE Y FIRMA
dd/mm/aa
Bl

Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria

J v

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA

RECIBIDO TESORERIA A
[ =
FECHA:
4 dd/mm/aa

12 2>

Ruta 3 : Documentos oficina

Marcar X
Juridica

Ruta 3: Documentos oficina Juridica : Marcar X

Documento Equivalente

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
1l.(solo cuotal)

Documento de Causacién

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotail)

Acta de Liguidacién (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacién Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Ndmero de comprobante de pago

Informe de Supervisién

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
dd/mm/aa

FIRMA:




